
Ministero per i beni e le attività culturali e per il turismo
Archivio di Stato di Pordenone

AVVISO ESPLORATIVO PER L'ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE A PARTECIPARE ALLA TRATTATIVA DIRETTA MULTIPLA 
MEPA CONSIP PER L'AFFIDAMENTO AI SENSI DELL'ART. 36 COMMA 2 

LETT. a) DEL D.LGS. 50/2016 DEL SERVIZIO DI PULIZIE DELL’ARCHIVIO DI 
STATO DI PORDENONE 

ANNO 2020
CIG ZF92B0A98C

L'Archivio di Stato di Pordenone ha necessità di affidare a Ditta esterna il servizio di 
pulizia dei locali in uso all'Istituto per il periodo che va dal 01/01/2020 al 31/12/2020.

A tal  fine  sta  valutando  di  esperire  una  procedura  di  affidamento  diretto  ai  sensi 
dell'art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs. 50/2016,  tramite Trattativa diretta multipla sul 
MEPA  Consip  S.p.A.  nell'ambito  del  Bando  attivo  “Servizi”  categoria  merceologica 
“Servizi  di  pulizia  degli  immobili  ,  disinfestazione e  sanificazione  impianti” sottocategoria 
merceologica “Servizio di pulizia agli immobili (a canone)” e pertanto l'avviso è riservato 
alle imprese registrate al mercato di Consip e che hanno aderito all'iniziativa citata.
Con il presente avviso, che viene pubblicato per 10 giorni consecutivi sul profilo di 
committente  dell'Archivio  di  Stato  di  Pordenone,  questo  Istituto  intende  svolgere 
un'indagine esplorativa volta all'acquisizione di manifestazioni di interesse ad essere 
invitati  partecipare alla trattativa diretta multipla Mepa Consip esperita interpellando 
più Ditte, con aggiudicazione telematica del servizio in oggetto al prezzo complessivo 
più basso.
Gli  operatori  economici interessati  dovranno far pervenire  la propria candidatura e 
unitamente il preventivo all'indirizzo PEC  mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it  entro 
il termine nel seguito indicato a pena di irricevibilità della stessa.
Il Responsabile del procedimento attiverà una trattativa diretta multipla sul Mepa nei 
confronti di n. 3 soggetti in possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso. Nel caso 
in cui pervenissero più di 3 istanze, il Responsabile del procedimento potrà valutare se 
attivare la trattativa con  tutte le Ditte richiedenti in possesso dei requisiti e che abbiano 
presentato  regolare  istanza  o  estrarre  in  pubblico  sorteggio  solo  tre  nominativi. 
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Qualora il numero delle istanze pervenute fosse inferiore a 3 la stazione appaltante si 
riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di estendere l'attivazione della trattativa 
diretta multipla anche ad altri operatori economici presenti sul MEPA Consip che non 
abbiano  presentato  istanza  di  manifestazione  di  interesse  oppure  di  procedere  a 
trattativa diretta  semplice anche solo con un unico operatore che avesse presentato 
istanza.
Resta  inteso  che  la  procedura  di  affidamento  sarà  in  ogni  caso  svolta  in  modalità 
telematica  tramite  trattativa  diretta  sul  portale  Mepa  Consip  spa  nel  rispetto  del 
principio di rotazione di cui alle Linee Guida Anac n. 4.
Con il presente avviso non è indetta alcuna gara. 
Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non è vincolante per l'Ente 
che si riserva in ogni caso la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la 
procedura relativa al presente avviso, nonché ogni decisione in merito all'attivazione 
della  suddetta  procedura,  senza che possa essere  avanzata  pretesa  alcuna da parte 
degli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.
Il soggetto affidatario si obbligherà ad accettare tutte le condizioni del servizio oggetto 
dell'appalto.  I  soggetti  verso i  quali  sarà attivata la trattativa diretta  troveranno gli 
elaborati di gara sulla piattaforma MEPA.
Ai  fini  della  presentazione  della  candidatura si  forniscono le seguenti  informazioni 
sulla procedura.

1) Ente appaltante
Archivio  di  Stato  di  Pordenone  –  Via  Montereale  ,  7  –  33170  Pordenone  e-mail 
certificata: mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it

2) Oggetto della procedura e obbligo di sopralluogo 
Servizio  di  pulizia  dei  locali  sede  dell'Archivio  di  Stato  di  Pordenone,  secondo  le 
modalità descritte nel capitolato speciale d'appalto di cui i  soggetti verso i quali sarà 
attivata la trattativa diretta prenderanno obbligatoriamente visione ed accetterà in sede 
di affidamento, nonché la fornitura di tutti i  detergenti e materiali  occorrenti  per la 
corretta esecuzione del servizio di pulizia, compreso l'utilizzo  dei macchinari e delle 
attrezzature necessarie.
Nello specifico, si precisa che l’Ufficio occupa una superficie di mq. 530 così distribuiti: 
250 mq di depositi d'archivio, 280 mq di uffici, bagni, corridoi, sale studio.
Gli  interventi  richiesti,  che  dovranno  essere  svolti  in  orario  diurno,  comportano 
l'impiego di:
 1 persona per 2 giorni alla settimana per: spolveratura scrivanie, sedie, termosifoni 
presenti  nelle stanze,  spazzatura,  svuotamento cestini  e conferimento negli  appositi 
cassonetti situati all'esterno dell'Istituto, lavatura dei corridoi, delle due sale di studio, 
del laboratorio, degli uffici e dei terrazzi; lavatura e sanificazione dei tre bagni;
  1 persona, per 1 volta al mese, spazzatura e lavatura dei due locali di deposito;
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 1  persona,  per  1  volta  ogni  tre  mesi  per  lavatura  finestre  e  porte,  spolveratura 
mobili di tutto l’Ufficio.
Stante  la  particolarità  del  servizio  è  obbligatoria  la  visita  di  sopralluogo  presso 
l’Archivio di Stato di Pordenone, sede di esecuzione della prestazione, da parte del 
candidato o da parte del rappresentante tecnico delegato dal candidato: questi munito 
di un documento di riconoscimento valido, potrà concordare con uno dei referenti del 
sopralluogo,  individuati  nei  sigg.  Annamaria  Beltrame  Marzia  Tappeto,  Gessica 
Manicardi, dott.ssa Laura Buti la data e l’ora del sopralluogo stesso. Dopo la visita sarà 
rilasciata  l’attestazione  di  avvenuto  sopralluogo da parte  della  stazione  appaltante, 
sull’apposito allegato.
Per  le  Imprese  che  abbiano  avuto  in  passato  appalti  per  servizi  di  pulizia  presso 
l’Archivio, il sopralluogo non è obbligatorio ed in tal caso, unitamente all'offerta dovrà 
essere allegata dichiarazione di aver già eseguito analogo servizio presso l'Archivio di 
Stato di Pordenone.

3) Importo a base di gara
L'importo complessivo posto a base di gara sarà di 5.400,00 € (cinquemilaquattrocento/
00) IVA esclusa di cui 140 € sono oneri per la sicurezza derivanti  dalla valutazione 
delle interferenze e non soggetti a ribasso.

4) Durata dell'appalto
L'appalto in oggetto avrà la durata di 1 anno, dal 01/01/2020 al 31/12/2020.

5) Procedura
La  procedura  per  l'individuazione  dell'Appaltatore,  trattandosi  di  affidamento  di 
importo  inferiore  ad euro  40.000,00  è  quella  dell'affidamento  diretto  ex   all'art.  36, 
comma  2  lett.  a)  del  d.Lgs.  50/2016,  mediante  Trattativa  Diretta  multipla  sulla 
piattaforma   MEPA  Consip, esperita  interpellando  più  Ditte  con  aggiudicazione 
telematica  al  prezzo  più  basso   art.  95,  comma 3 lett.  a)  ultimo periodo  del  d.lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii..
Trattandosi di comparazione di preventivi, non si procederà al sorteggio della verifica 
dell'offerta anomala ai sensi dell'art. 97 dello stesso Codice. 
Resta inteso che le offerte presentate dovranno essere in linea con il costo medio orario, 
a livello nazionale, del personale operaio di 2°livello, dipendente da imprese esercenti 
servizi  di pulizia e servizi  integrati/multi  servizi  previsto nella Tabella adottata dal 
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali.
L'individuazione del soggetto con cui procedere a trattativa diretta sul Mepa avverrà in 
ogni caso nel rispetto del principio di rotazione di cui alle Linee Guida Anac n. 4.
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6) Offerta non conveniente e congrua
L'Amministrazione si riserva la facoltà di cui all'art. 95 comma 12 del D.Lgs. 50/2016 
secondo cui la Stazione Appaltante può decidere di non procedere all'affidamento se 
l'offerta  non  risulta  conveniente  o  idonea  in  relazione  all'oggetto  del  contratto, 
riservandosi in tal caso di affidare il servizio tramite altre procedure previste dal d. 
Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

 6) Requisiti di partecipazione
Possono presentare domanda tutti  gli operatori economici iscritti nel Mepa Consip al 
Bando  attivo  “Servizi”  categoria  merceologica  “Servizi  di  pulizia  degli  immobili  ,  
disinfestazione  e  sanificazione  impianti”  sottocategoria  merceologica  “Servizio  di  pulizia  
agli  immobili  (a  canone)”, ivi  abilitati  al  momento  della  presentazione  della 
manifestazione d'interesse,  in quanto l'affidamento si completerà su tale piattaforma 
mediante trattativa diretta, ai sensi dell'art. 36 c. 2 lett. a) del d.lgs. 50/2016
 Gli operatori economici che vorranno proporre il proprio preventivo dovranno essere 
in possesso dei seguenti requisiti:

 Requisiti di ordine generale
     -Assenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

 Requisiti di idoneità professionale
          Iscrizione alla CCIAA per l'espletamento del servizio di pulizia ed igiene ambientale, 
           ai sensi dell'art. 83, comma 3 del D.lgs. 50/2016.
         La trattativa diretta sulla piattaforma del Mepa potrà avvenire anche in presenza di 
una sola manifestazione di interesse.

7) Modalità e termini per l'invio dell'istanza di manifestazione di interesse
Le  manifestazioni  di  interesse  dovranno  essere  inviate  a  mezzo  PEC  all'indirizzo: 
mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.i  t   entro  e  non oltre  le  ore  13,00  del  16  dicembre 
2019.
Resta inteso che il recapito dell'istanza rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per 
qualsiasi motivo, la stessa non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.
Non si terrà conto di istanze presentate in modo difforme dalle prescrizioni indicate 
nel presente avviso o pervenute dopo la scadenza. Il termine di consegna è perentorio.
Nell'oggetto dovrà essere riportata la seguente dicitura “Manifestazione di interesse alla  
procedura di affidamento di servizio di pulizie anno 2020”.
Non  si  terrà  conto  e  quindi  saranno  automaticamente  escluse  dalla  procedura  di 
selezione, le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.
La manifestazione di interesse dovrà essere presentata utilizzando l'apposito modello 
predisposto  dall'Archivio  di  Stato  di  Pordenone  allegato  al  presente  avviso,  con 
allegata  copia  fotostatica  del  documento  d'identità  in  corso  di  validità  del 
sottoscrittore.
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Dovranno essere allegati tutti i seguenti documenti debitamente sottoscritti:
 manifestazione  di interesse (ALL. A)

8) Clausola sociale
Si  evidenzia  che  nel  principio  di  promozione  della  stabilità  occupazionale  del 
personale impiegato, la Ditta appaltatrice avrà l'obbligo  di assorbire  nell'espletamento 
del  servizio i  lavoratori  se disponibili,  che già vi erano adibiti  quali  dipendenti  del 
precedente appaltatore, ai sensi dell'art. 50 del D. gs. 50/2016 al personale dovrà essere 
applicato il contratto collettivo di settore di cui all'art. 51 del D.Lgs. 81/2015.
Si segnala che attualmente risultano occupati n. 1 persona per le prestazioni ordinarie e 
n. 1 persona per quelle a frequenza periodica, entrambe inquadrate come operaio 2° 
livello,  CCNL per  il  personale  dipendente  da imprese esercenti  servizi  di  pulizia e 
servizi integrati/multiservizi.

9) Trattamento dei dati
I dati raccolti saranno trattati ai sensi del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento 
UE 2016/679,  esclusivamente  nell'ambito  del  presente  procedimento  per  l'istruttoria 
dell'istanza  presentata  e  per  le  formalità  ad  essa  connesse.  I  dati  non  verranno 
comunicati a terzi.

10) Informazioni supplementari
Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale del committente per 10 giorni 
naturali e consecutivi.
Il Responsabile del procedimento è il Dott. Umberto Volpe.
Si  allega al  presente avviso,  quale  parte  integrante,  il  modulo di  manifestazione di 
interesse (ALL.A)

Pordenone, 6 dicembre 2019
                                                                                                      IL DIRETTORE

                                                                                                          (Dott. Umberto Volpe)
                                                                                                           f.to digitalmente 
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