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Ministero per i Beni e le Attivita Culturali
Archivio di Stato di Pordenone

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA A RACCOGLIERE
PREVENTIVI INFORMALI PER L'AFFIDAMENTO MEDIANTE TRATTATIVA
DIRETTA MEPACONSIP AI SENSI DELL'ART. 36 COMMA 2 LETT. a) DEL
D.LGS. 50/2016 DEL SERVIZIO DI TRASPORTO DI BENI CULTURALI
ARCHIVISTICI DELL’ARCHIVIO DI STATO DI PORDENONE

CIG Z1A29DESEF

L'Archivio di Stato di Pordenone ha necessita di affidare a Ditta esterna il servizio di
trasporto e ricollocazione del materiale archivistico depositato presso il Deposito
“Pertini” di Mestre.

A tal fine sta valutando di esperire una procedura di affidamento diretto ai sensi
dell'art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs. 50/2016, tramite Trattativa diretta sul MEPA
Consip S.p.A. nell'ambito del Bando attivo “Servizi” categoria “Servizi di logistica —
Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione Archivi” codice CPV
98392000-7 e pertanto l'avviso e riservato alle imprese registrate al mercato di Consip e
che hanno aderito all'iniziativa citata.

Con il presente avviso, che viene pubblicato per 16 giorni consecutivi sul profilo di
committente dell'Archivio di Stato di Pordenone, questo Istituto intende espletare
un'indagine di mercato e contestualmente acquisire dei preventivi di spesa per la
successiva procedura di affidamento diretto del servizio in oggetto.

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria candidatura e
unitamente il preventivo all'indirizzo PEC mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it entro
il termine nel seguito indicato a pena di irricevibilita della stessa.

Il presente avviso e finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di
interesse e preventivi di offerta, pertanto questa indagine di mercato non costituisce
proposta contrattuale, non costituisce avvio di gara né proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo I'Amministrazione che si riserva in ogni caso la facolta di
sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al presente avviso,
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nonché ogni decisione in merito all'attivazione della suddetta procedura, senza che
possa essere avanzata pretesa alcuna, nemmeno a titolo risarcitorio, da parte degli
operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.

Si comunica, pertanto che, con la presente si intende espletare indagine conoscitiva per
il servizio in oggetto, al fine di acquisire, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, concorrenza, rotazione e trasparenza, la
disponibilita e preventivi di offerta degli operatori economici presenti nel mercato, ai
sensi del D. Igs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Resta inteso che, nel rispetto di tali principi, 1'Archivio di Stato potra procedere tramite
affidamento diretto all'operatore che sara a suo insindacabile giudizio ritenuto idoneo.
La procedura di affidamento sara in ogni caso svolta in modalita telematica tramite
trattativa diretta sul portale Mepa Consip spa nel rispetto del principio di rotazione di
cui alle Linee Guida ANAC n. 4 e non potranno partecipare al presente avviso gli
operatori economici che si trovano nelle condizioni di esclusione previste dalle
predette Linee Guida ANAC.

Al fini della presentazione della candidatura si forniscono le seguenti informazioni
sulla procedura.

1) Amministrazione proponente
Archivio di Stato di Pordenone — Via Montereale , 7 — 33170 Pordenone (PN) e-mail
certificata: mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it

2) Oggetto della procedura

Codice CPV 98392000-7

L'appalto ha per oggetto l'affidamento del servizio di trasporto di beni culturali
archivistici dal Deposito “Pertini” di via Pertini n. 4/L, Venezia Mestre all' Archivio di
Stato di Pordenone situato in via Montereale 7 e viceversa.

Il servizio comportera lo svolgimento di operazioni preparatorie di inscatolamento di
una parte del materiale, di movimentazione dei beni culturali archivistici, del carico e
stivaggio in autocarri furgonati idonei per il trasloco, di trasporto dal luogo di origine
al luogo di destinazione indicati, di scarico, di movimentazione e collocazione del
materiale nel luogo di destinazione.

3) Descrizione delle attivita richieste

Il servizio oggetto del presente avviso si articolera nelle seguenti attivita:

A) attivita di movimentazione e ricollocazione a scaffale di 106 ml di materiale
archivistico gia presenti all'interno del deposito B “Catasto” dell'Archivio di Stato di
Pordenone;
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B) attivita di trasporto di circa 190 ml di materiale archivistico dall'Archivio di Stato di
Pordenone (punto di prelievo) al Deposito “Pertini” di Mestre (punto di destinazione).

[l materiale dovra essere oggetto di operazioni di movimentazione, carico, stivaggio,
trasporto, scarico e ricollocazione presso il Deposito “Pertini” di Mestre su scaffalature

ad un'altezza max di 3 metri.

Nello specifico, il suddetto materiale risulta gia inscatolato in circa 400 scatole di varie
dimensioni.

Di queste ultime circa n. 292 scatole (pari a 143 ml) dovranno essere aperte e il
materiale ivi contenuto dovra essere ricollocato a scaffale e dovra essere effettuato
utilizzando attrezzature dell'Appaltatore, distinto per fondo e seguendo l'ordine
numerico riportato su ciascuna scatola, seguendo le indicazioni del personale
dell'Tstituto.

Mentre le restanti n. 108 scatole dovranno essere ricollocate a scaffale chiuse ed
inscatolate, seguendo le indicazioni del personale dell'Tstituto.

C) attivita di trasporto e ricollocazione a scaffale di 515 ml di materiale archivistico dal
deposito “Pertini” di Mestre (punto di prelievo) all'Archivio di Stato di Pordenone
(punto di destinazione). II materiale dovra essere oggetto di operazioni di

inscatolamento, movimentazione, carico, stivaggio, trasporto, scarico e ricollocazione
presso 1'Archivio di Stato di Pordenone (punto di destinazione) su scaffalature ad
un'altezza max di mt 2,30.

I suddetto materiale dovra essere inscatolato con materiale d'imballaggio e
manodopera che dovra essere fornita dalla ditta appaltatrice e dovra essere trasportato
in modo tale da non subire danneggiamenti. \

A tal fine la Ditta incaricata dovra prevedere, durante le operazioni di carico e scarico
del materiale, un'adeguata copertura delle scatole con teli impermeabili nel caso di
pioggia.

L'inscatolamento e la successiva ricollocazione a scaffale dovra avvenire a cura del
personale incaricato dalla Ditta affidataria e dovra essere effettuato utilizzando loro
attrezzature mantenendo una distinzione per fondo e seguendo l'ordine numerico
riportato su ciascuna busta, sotto la supervisione e seguendo le indicazione del
personale dell'Archivio di Stato.

I fondi da trasferire sono i seguenti:

— Notarile antico

— Notarile nuovo e nuovissimo

— Tribunale di Pordenone

— Affari di culto

— Eca

— Prefettura
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4) Modalita operative di svolgimento del servizio e oneri dell’Appaltatore

Il servizio oggetto del presente avviso dovra essere eseguito in massimo 5 giorni
all'interno di un'unica settimana lavorativa (dal lunedi al venerdj).

Il lavoro dovra essere eseguito da almeno 5 operai, sempre gli stessi, di modo che
acquisiscano familiarita con le diverse fasi di lavoro.

Le operazioni dovranno essere svolte tra le ore 8.00 e le ore 17.00, anche con orario
continuato.

Si fa presente che i depositi dell'Archivio di Stato di Pordenone in cui sara ricollocato
parte del materiale sono scarsamente illuminati, quindi nelle ore pomeridiane sara
opportuno che la ditta appaltatrice sia dotata di lampade portatili.

Il materiale trasportato dovra essere prontamente depositato nella sede di destinazione
prevista e potra pertanto rimanere nei mezzi di trasporto sotto adeguata sorveglianza e
per il periodo strettamente necessario all'espletamento delle operazioni di stivaggio, di
trasporto e di scarico.

La stazione appaltante dovra essere informata preventivamente e con congruo anticipo
sul numero di viaggi che verranno effettuati per il trasferimento di tutto il materiale,
sull'organizzazione delle operazioni di movimentazione e ricollocazione dei beni
archivistici, sulla tipologia di mezzi utilizzati per il trasporto con precisazione della
capacita di carico dei mezzi.

Con riferimento all'accessibilita degli immobili sedi di ritiro e di consegna del materiale
trasportato si precisa quanto segue.

Il Deposito “Pertini” di Mestre & situato al piano terra.

L'Archivio di Stato di Pordenone ¢ situato al primo piano di un edificio residenziale,
dotato di ascensore non utilizzabile per le operazioni di trasloco: il passaggio del
materiale trasportato dovra dunque necessariamente avvenire attraverso le finestre
dell’edificio con limpiego di una piattaforma elevatrice esterna che sara onere
dell'appaltatore fornire a proprie spese.

Sara inoltre onere dell'Appaltatore provvedere all'ottenimento a proprie spese
dell'autorizzazione all'occupazione di suolo pubblico.

E' infine onere del fornitore provvedere all'asportazione ed al trasporto presso i centri
di raccolta pubblici dei materiali di risulta e degli imballaggi.

5) Obblighi assicurativi

L'appaltatore dovra provvedere all'attivazione di una copertura assicurativa per i rischi
relativi alla responsabilita civile verso terzi per eventuali danni a persone, cose,
immobili, negli ambienti di lavoro impegnati nelle operazioni di trasloco e per la
responsabilita vettoriale.

In particolare la ditta appaltatrice dovra dotarsi di una copertura assicurativo "da
chiodo a chiodo - ALL RISKS" che copra anche il furto, I'incendio, il danneggiamento
totale e parziale, la distruzione di ciascun pezzo oggetto di trasporto o parte di esso.
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Con il termine “pezzo” si intende:

- il contenuto complessivo di una busta (il complesso di volumi, registri, fascicoli, carte

sciolte, pergamene e altre tipologie documentarie contenuti in una busta);

oppure:

- il singolo volume o registro.

La copertura assicurativa, qualora vengano accertati questi eventi, dovra prevedere un

risarcimento per la stazione appaltante per partita assicurativa secondo i valori sotto

indicati per ciascun fondo:

» per 1 pezzo o parte di esso dell'Archivio Notarile Antico: € 31.083, 52

« per 1 pezzo o parte di esso dell'Archivio Notarile "Nuovo” e “Nuovissimo”: € 7.806,28

« per 1 pezzo o parte di esso del fondo del Tribunale di Pordenone: € 11.750,18

« per 1 pezzo o parte di esso del fondo Affari di culto: € 8.709,46

» per 1 pezzo o parte di esso del fondo dell'Eca: € 15.019,00

» per 1 pezzo o parte di esso del fondo Prefettura di Pordenone: € 6.625,34

+ per 1 pezzo o parte di esso del fondo Successioni di Maniago e Spilimbergo: € 7.806,28

« per 1 pezzo o parte di esso dei restanti fondi archivistici/collezioni bibliografiche
movimentate: € 6.625,34

6) Obbligo di sopralluogo

Stante la specificita delle attivita da effettuare e obbligatoria la visita di sopralluogo
preliminare, presso I’Archivio di Stato di Pordenone e il deposito “Pertini” di Mestre,
sedi di esecuzione delle prestazioni richieste, da parte del candidato che intende
presentare la manifestazione di interesse ed il preventivo o da parte del rappresentante
tecnico delegato dal candidato: questi munito di un documento di riconoscimento
valido, potra concordare telefonicamente con uno dei referenti del sopralluogo,
individuati nella dott.ssa Annarita Lepre e nella dott.ssa Silvia Rago, la data e l'ora del
sopralluogo stesso. Dopo la visita sara rilasciata l'attestazione di avvenuto sopralluogo
da parte della stazione appaltante, sull’apposito allegato.

7) Importo a base di gara

La base d'asta e fissata in complessivi € 11.000,00 (undicimila/00) IVA esclusa, di cui €
250,00 sono oneri per la sicurezza derivanti dalla valutazione delle interferenze e non
soggetti a ribasso. Resta inoltre inteso che il concorrente dovra indicare nel preventivo i
costi relativi alla salute e sicurezza afferenti all'esercizio dell'attivita svolta dal
concorrente medesimo.

Non saranno ammesse offerte in aumento né offerte parziali rispetto ai servizi richiesti.
Il corrispettivo deve intendersi convenuto a “corpo”, in misura fissa ed invariabile.
L'importo deve ritenersi remunerativo di tutte le prestazioni oggetto del servizio.
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8) Durata dell'appalto

L'appalto in oggetto dovra essere svolto in data da definirsi nel periodo di ottobre -
novembre 2019 ed avra la durata massima di cinque giorni consecutivi (dal lunedi al
venerdi).

9) Svolgimento della procedura e criterio di aggiudicazione

In esito all'indagine di mercato di cui al presente avviso I'Amministrazione, a seguito
di comparazione dei preventivi pervenuti dai soggetti interessati, si riserva d'affidare il
servizio all'operatore economico in possesso dei requisiti richiesti che abbia presentato
il miglior preventivo di spesa in rapporto ai servizi descritti.

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, comunque valida,
I'Amministrazione scegliera se procedere comunque all'affidamento del servizio.
Trattandosi di affidamento di importo inferiore ad euro 40.000,00 si procedera con
affidamento diretto ex art. 36, comma 2 lett. a) del d.Lgs. 50/2016, mediante Trattativa
Diretta sulla piattaforma MEPA Consip.

Il servizio sara affidato secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma
3 lett. a) ultimo periodo, determinato in seguito alla presente acquisizione dei
preventivi.

Resta inteso che le offerte presentate dovranno essere in linea con il costo medio orario
a livello nazionale, del personale dipendente da imprese esercenti servizi di trasporto
merci e logistica, in modo che il costo medio del personale non sia inferiore ai minimi
salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui all'art. 23, c. 16 del D.Igs.
50/2016 e ss.mm.ii.

L'individuazione del soggetto con cui procedere a trattativa diretta sul Mepa avverra in
ogni caso nel rispetto del principio di rotazione di cui alle Linee Guida Anac n. 4.

10) Offerta non conveniente e congrua

L'Amministrazione si riserva la facolta di cui all'art. 95 comma 12 del D.Lgs. 50/2016
secondo cui la Stazione Appaltante puo decidere di non procedere all'affidamento se
I'offerta non risulta conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto,
riservandosi in tal caso di affidare il servizio tramite altre procedure previste dal d.
Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

11) Requisiti di partecipazione

Possono presentare domanda tutti gli operatori economici iscritti nel portale Mepa
Consip al Bando “Servizi” categoria “Servizi di logistica — Traslochi, Facchinaggio,
Movimentazione Merci, magazzino, Gestione Archivi” codice CPV 98392000-7 , ivi abilitati al
momento della presentazione della manifestazione d'interesse, in quanto l'affidamento
si completera su tale piattaforma telematica mediante trattativa diretta, ai sensi dell'art.
36 c. 2 lett. a) del d.Igs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Via Montereale, 7 — 33170 - Pordenone — tel. 0434 36.43.56- Fax 0434 25.30.70
e.mail as-pn@beniculturali.it /e mail pec mMbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it




Gli operatori economici che vorranno proporre il proprio preventivo dovranno essere
in possesso, alla data di presentazione dell'offerta, dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale
- Assenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.;
— Possesso del certificato di iscrizione alla CCIAA competente territorialmente per

attivita coerenti con l'oggetto del presente avviso;

Requisiti di capacita tecnico-professionale
- Aver realizzato, nel triennio 2016-2017-2018, servizi analoghi a quelli oggetto del
presente avviso (servizio trasporto di beni culturali) per un importo, al netto dellTVA
almeno pari a 8.000,00 euro da intendersi quale cifra complessiva nel periodo sopra
indicato.

12) Divieto di cessione del contratto e subappalto

L'appaltatore e tenuto ad eseguire in proprio i servizi oggetto del presente avviso.

E' fatto assoluto divieto all'operatore contraente di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto
a pena di nullita della cessione stessa o di ricorrere al subappalto, salvo quanto
disposto dalla normativa vigente, nei limiti e con le modalita previste dall'art. 105 del
D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

13) Modalita e termini per l'invio dell'istanza di partecipazione

Le manifestazioni di interesse dovranno essere inviate a mezzo PEC all'indirizzo:
mbac-as-pn@mailcert.beniculturali.it entro e non oltre le ore 13,00 del 7 ottobre 2019.
Resta inteso che il recapito dell'offerta rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per
qualsiasi motivo, la stessa non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Non si terra conto di istanze presentate in modo difforme dalle prescrizioni indicate
nel presente avviso o pervenute dopo la scadenza. Il termine di consegna e perentorio.
Nell'oggetto dovra essere riportata la seguente dicitura “Manifestazione di interesse alla
procedura di affidamento di servizio di trasloco Deposito Mestre — Archivio di Stato di
Pordenone 2019 e viceversa”.

Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di
selezione, le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando gli appositi modelli
predisposti dall'Archivio di Stato di Pordenone allegati al presente avviso, con unita
copia fotostatica del documento d'identita in corso di validita del sottoscrittore.

Gli operatori economici interessati dovranno dunque presentare tutti i seguenti
documenti debitamente sottoscritti:

¢ manifestazione diinteresse contenente la dichiarazione sostitutiva ex DPR 445/2000
di possesso dei requisiti richiesti punto 10 del presente avviso (ALL. A)

e preventivo di offerta/spesa (ALL. B)

e attestato di avvenuto sopralluogo (ALL.C)
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14) Trattamento dei dati

I dati raccolti saranno trattati ai sensi del D.Igs. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento
UE 2016/679, esclusivamente nell'ambito del presente procedimento per listruttoria
dellistanza presentata e per le formalita ad essa connesse. I dati non verranno
comunicati a terzi.

15) Informazioni supplementari

I presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale del committente per 15 giorni
naturali e consecutivi.

Il Responsabile del procedimento ¢ il Dott. Umberto Volpe.

Si allega al presente avviso, quale parte integrante, il modulo di manifestazione di
interesse con dichiarazione del possesso dei requisiti (ALL.A), il modello di preventivo
di offerta/spesa (all. B), I'attestato di avvenuto sopralluogo (All. C).

Pordenone, 23 settembre 2019

IL DIRETTORE
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